上海期货交易所电子仓单系统客户端办理流程

上海期货交易所标准仓单管理系统（电子仓单系统）办理各项仓单业务，具体包括仓单生成、交割和期转现、仓单作为保证金、仓单转让、仓单质押、仓单注销等。客户需通过会员办理电子仓单的开户、变更等手续，具体办理流程如下： 

1、上海电子仓单系统开户流程
办理电子仓单系统开户需要的材料：
①填写《上海期货交易所仓单系统用户信息表》（需三份）
②填写《上海期货交易所标准仓单账户开户登记表》（需三份）
③填写《上海期货交易所标准仓单管理系统用户服务协议》（需二份）
④提供企业营业执照正副本复印件各一份
⑤提供企业税务登记证正副本复印件各一份
⑥组织机构代码证正副本复印件一份
⑦提供法定代表人、开户经办人身份证复印件各一份（用A4纸复印）
⑧增值税一般纳税人证明——“增值税年检合格通知书”或税务登记证上的“一般纳税人”方章
注：所有资料均须盖红色公章。①、②、③需法人签字
交易所审核客户信息后，启用该客户的标准仓单帐户（以下简称帐户）和仓单系统用户（以下简称用户），并分配标准仓单业务卡和加密器（即usb-key，内含数字证书，附密码），打印《上海期货交易所仓单系统用户信息表》。
交易所将在核准客户开户申请后10个工作日内完成上述工作，如果客户在规定期限内没有收到信件，应及时和交易所联系。
申请后请客户仔细阅读《标准仓单管理系统客户用户操作手册》和《业务操作指南》。
客户收到密钥后，即可通过上期所“仓单系统专栏”进入仓单系统。
下载“根证书”和“证书驱动程序”并按要求安装。（最好使用Internet Explorer访问上海期货交易所标准仓单管理系统。并确保Internet Explorer的版本在6.0以上）
登录http://www.shfe.com.cn/hq_total.htm可以下载操作指南及用户手册。
2、上海电子仓单变更流程
办理电子仓单系统变更需要的材料：
①账户变更申请表或用户变更申请表（两表格适用情况在注意事项3中），法人签字；
②营业执照正本复印件；
③税务登记证正本复印件；
④组织机构代码证复印件；
⑤法人、经办人身份证复印件；
注：以上材料均需加盖申请单位公章；营业执照号升位的，需提供工商局出具的批复文件的复印件并加盖申请单位公章及会员单位公章；法人变更的，在帐户变更表法人签字处，必须新老法人同时签字，并递交新老营业执照的正本复印件加盖申请单位公章及会员单位公章。
不同变更事项分别看情况使用《账户变更表》或《用户变更表》，适用情况如下：

3、上海电子仓单系统到期变更流程
标准电子仓单数字证书使用期限为5年，数字证书到期日前至少10个工作日应向上期所提出更换申请，客户应通过期货公司向交易所提出申请。
办理电子仓单系统到期变更需要的材料：
①到期变更表三份
②营业执照正本复印件；
③税务登记证正本复印件；
④组织机构代码证复印件；
⑤经办人身份证复印件；
注：以上材料均需加盖申请单位公章
